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4 Mit Namen rechnen
o

Vielleicht hat es Sie die ganze Zeit schon gestort, in Excel-Formeln mit abstrakten
Zelladressen umgehen zu mussen. Ware es nicht einfacher, wenn Sie ,das Kind von vorn
herein beim Namen nennen“ und so Namen in eine Formel einsetzen kdnnten statt
Zelladressen aus Buchstaben/Zahlenkombinationen? Genau das ist mit Excel mdglich.

Grundsatzlich stellt die Berechnung mit Namen eine
Alternative zur Berechnung mit absoluten oder gemischten
Bezligen dar. Daher sollten Sie schon schauen, dass Sie
eine der beiden Mdglichkeiten moglichst gut beherrschen
und anwenden kénnen.

Welche das letztlich ist, entscheiden Sie, z. B. am Ende
dieses Themas. Wie Sie mit Namen anstelle von
Zelladressen rechnen kdnnen, erfahren Sie hier:

<% Beispiel

« Ineiner neuen Arbeitsmappe ist ein leeres Tabellenblatt getffnet.
« Speichern Sie die Arbeitsmappe unter dem Namen 400_amg.

. Andern Sie den Tabellennamen um in Namenrech1.

« Erstellen Sie eine Tabelle, wie unter Beginn Eingabe angegeben.
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& Beginn Eingabe

A B
1
2 Mwst.-5atz 0,19
3
4 MNetto Brutto
5 100
6 200
7 300

dFertigh Eingabe Ende

4.1 Namen festlegen
~ov

Bevor Sie mit einem Namen rechnen kénnen, missen Sie zuerst einen Namen festlegen.

Namen koénnen Sie fur einzelne Zellen aber auch fur Zellbereiche vergeben. Wie alles im
Einzelnen funktioniert, erfahren Sie nachfolgend.

Fur den Zellbereich A5:A7 legen Sie den Namen netto und fur die Zelle B2 den Namen
mwst wie folgt fest:

netto -
B
e |hre Arbeitsmappe 400_amg ist noch gedffnet. 1
e Zellbereich A5:A7 markieren. 2 |Mwst.-Satz 0,19
e Im Namenfeld links neben der 3
Bearbeitungszeile den Namen netto eingeben 4 Netto B'UF(D
(siehe Bild). 5 100] |/
e Eingabe mit der Taste Enter abschlieRen. 6 200
7 300]
8
. st v (
e Zelle B2 markieren. s -
e Im Namenfeld links neben der A B
Bearbeitungszeile den Namen mwst eingeben 1
(siehe Bild). 2 | MwsSt.-Satz
e Eingabe mit der Taste Enter abschliel3en. 3
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nicht zwischen Grol3- oder Kleinbuchstaben. Entsprechend kénnen Sie selbst

ﬂ Legen Sie in Excel Namen fur Zellen oder Zellbereiche fest, unterscheidet Excel
~

auswahlen, welche Schreibweise Sie fiir einen Namen wéhlen.

Wichtig ist: Die Namen mussen richtig geschrieben sein, jeder Name kann
immer nur einmal vergeben werden und die Eingabe tGber das Namenfeld muss

mit Enter abgeschlossen werden!!!

@ Der Zellbereich A5:A7 heil3t: netto!
netto -
A B
1
2 Mwst.-5atz 0,19
3
4 Netto Brutto
5 100
i] 200
7 SCH:I'=

Den Namen sehen Sie in dem Namensfeld nur,
wenn der Zellbereich komplett markiert ist.

4.2 Namen im Einsatz

¥

Die Zelle B2 heil3t mwst!

mwst - I
i B

1

2 |Mw5t.-5atz 0,13

Die Namen gelten ab sofort fur die gesamte Arbeitsmappe und kénnen von Ihnen

entsprechend verwendet werden.

Berechnen Sie den Bruttopreis wie folgt:

=
SUMME x " Ji | =netto*mwst+netto
) A 2] C D
e |hre Arbeitsmappe 1
409_amg ist noch 3 | pwSt _Satz
geoffnet. 5
e Zelle B5 anklicken 2 nett |B " |
e Formel: ctto | L G* |
=netto*mwst+netto a 100{=netto*mwsi+tnetto
schreiben 6 200 —
7 300 () NETTOARBEITSTAGE
g (%) NETTOARBEITSTAGE. INTL
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MNetto |Brutt0 |
1130| =netto*mwst+ne
200 %) NEGBINOM.VERT
300 =
() NETTOARBEITSTAGE
() NETTOAREETTSTAGE. INTL

";i’a MNEGEINOMVERT

[T RN R = R, R -

@ Excel schlagt Ihnen bei der Eingabe
eines Namens diesen in einem kleinen
Auswahlfeld vor. Durch einen Doppelklick
auf den vorgeschlagenen Namen konnen
Sie diesen in die Formel Ubernehmen.
Diese Moglichkeit hilft, Schreibfehler zu
vermeiden.

BS - Je | =netto*mwst+netto
A B C D E
e Schlieen Sie die Eingabe 2 Mwst.-Satz 0,19
ab. 3
e Das Ergebnis erscheint in 4 Netto Brutto
der Zelle. 5 100 119
e Kopieren Sie die Formel "
nach unten.

In der Bearbeitungsleiste sehen Sie, dass Excel nicht
mit Zelladressen gerechnet hat, sondern mit den von
Ihnen festgelegten Namen.

Brutto
HNAME?

4 MNetto

100

@ Ist ein Name nicht richtig

geschrieben, erscheint die Fehlermeldung
#Name?

Excel rechnet mit den einmal
festgelegten Namen und die
Formel lasst sich auch

kopieren!

Ist schon toll, was dieses

Programm so alles kann —
finden Sie nicht?

R = I R R T N ]

A B
Mwst.-5atz 0,19
Netto Brutto
100 =netto®*mwst+tnetto
200 =netto®*mwsttnetto
300 =netto®*mwst+tnetto

Speichern Sie die Arbeitsmappe unter g

leichem Namen.

4.3 Warum Namen verwenden?

¥

Legen Sie fur einzelne Zellen oder Zellbereiche Namen fest, kdnnen diese standardmafiig

in der gesamten Arbeitsmappe verwendet

Festgelegte Namen-Zellen oder -Zellbereic

werden.

he werden von Excel automatisch absolut

gesetzt (ein Name ist hier wie eine Zahl immer ein absoluter Wert).

4/
letzte Aktualisie
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Entsprechend kénnen Sie tberlegen, anstelle der Verwendung von absoluten Zellbeziigen
durch Hinzuftigen von Dollarzeichen zuklnftig diese Mdglichkeit, mit Namen rechnen, zu
verwenden.

Rechnen Sie z. B. haufig mit MwSt., kdnnten Sie sich in einer Arbeitsmappe eine Zelle mit
dem aktuellen MwSt.-Satz und einem Namen lhrer Wahl erstellen; und in allen
Tabellenblattern dieser Arbeitsmappe diese Namenszelle fir Formeln bzw. in Formeln
durch Einfigen des Namens wie in dem Beispiel zuvor verwenden.

Ein festgelegter Name sollte mdglichst eindeutig sein und darf keine Leerschritte enthalten
(als Trennzeichen kdnnen Sie Punkt . oder Unterstrich _ verwenden).

Sie missen den Namen ,richtig” eingeben, sonst erkennt Excel den Namen nicht und Sie
erhalten eine Fehlermeldung #Name?.

’ Bedenken Sie bitte aber auch Folgendes:

Arbeiten mehrere Anwender mit einer Arbeitsmappe, z. B. auch ungeubte
Anwender, kann es passieren, dass sich diese Anwender nur schwerlich oder gar
nicht in den Tabellen zurechtfinden.

4.4 Mit dem Namens-Manager arbeiten

¥
Uber das Register Formeln Gruppe Definierte Namen konnen Sie alle Méglichkeiten, die
Ihnen Excel fur die Verwendung von Namen in Tabellen zur Verfligung stellt, aufrufen.

Formein "‘D'a't-e—r-\“' Uberprifen Ansicht * 2

[, Nachschlagen und Verweisen ~ , _,,:{% ~3 Namen definieren ~
@ Mathematik und Trigonometrie ~ | £21In Formel verwenden ~
) o ) Namens-
zeit v [ff] Mehr Funktionen ~ Manager B Aus Auswahl erstellen
othek Definierte Namen

e |hre Arbeitsmappe 400_amg ist noch gedffnet.
e Aktivieren Sie die Schaltflache Namens-Manager.
e Das gleichnamige Dialogfeld 6ffnet sich.

%
Hier kbnnen Sie alle vorhandenen Namen einer Arbeitsmappe sehen,
bearbeiten/korrigieren, einem anderen Zellbereich zuweisen oder auch Iéschen.
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r b
MNamens-Manager @I-Z."_hj
3
[ Neu...s J IBgarbeiten... I [ Lischen 4‘
Mame Wert Bezieht sich auf Bereich Kommentar

0,19 =MNamenrech1!$842
{ 100 ZD 3007} =Namenrech1!$A%...  Arbeitsm...

Bezieht sich auf:

v | | =Mamenrech11¢B42 . m— 2

L |
1

©

-

Der Name mwst ist im Bild aktiviert (1).

In der Zeile Bezieht sich auf (2) sehen Sie den festgelegten Zellbereich, fur den der Name
steht: Tabellenblattname! hier: Namenrech1! $B$2 (die Zelle oder der Zellbereich; hier
absolut gesetzt).

Uber die Schaltflache:

e Mit Bearbeiten (3) kdnnen Sie festgelegte Namen andern/bearbeiten.
e MitL6schen (4) kdnnen Sie festgelegte Namen wieder I6schen.

e Mit Neu (5) kdnnen Sie einen neuen Namen festlegen/hinzuftigen.

Definieren Sie in dem Dialogfeld Namens-Manager tber die Schaltflache Neu fur den
neuen Zellbereich B5:B7 den Namen brutto wie folgt:

T |-l
Schaltflache Neu... anklicken. Neuer Name [ D[]

Das Dialogfeld Neuer Name 06ffnet sich. Name: brutto
e Geben Sie in der Eingabezelle neben Bereich: Arbeitsmappe E
Name: das Wort brutto ein.

e Markieren Sie mit der Maus in der
Eingabezeile neben Bezieht sich auf:
die gesamte Zeile (wenn diese nicht Begieht sich auf: | EyEE——yET s
automatisch durch den Klick markiert B ] [ YR ]
ist), die derzeitige Zelladresse bezieht
sich auf die aktuelle Cursorposition und
muss geandert werden!!!.
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Begieht sich auf: | B

e Vorsichtshalber konnen Sie auch den [ ok | [ abbrechen |
Inhalt mit der Taste Entf I6schen.

e Fahren Sie bei weiterhin
geoffnetem Dialogfeld Neuer A B C D E

Name mit gedruckter 2 MwsSt.-Satz 0,19

Maustaste Uber den 3 Meuer Mame - Bezieht sich auf:
i : 4 Nett Brutt:
ZeIIberelch BSB? o r""r‘l-'l""D ***** J ‘ =Namenred'|1!5855:585}'1

5 100! 119}

. . . | [

Das Fenster verkleinert sich einen 6 2DDE 238}

Moment und vergroRert sich 7 3000 &b 357

wieder, wenn Sie die Maustaste

loslassen.
. . Meuver Name @lﬁ
e Der neue Zellbereich erscheint in
der Zeile Bezieht sich auf:. Mame: brutta
) ) . Bereich: Arbeitsmappe IEI
In der Zeile Bezieht sich auf: steht
Fommentar:

der Name des Tabellenblattes und
der von lhnen markierte Zellbereich,
der von Excel automatisch absolut
gesetzt wird! il

e Verlassen Sie das Dialogfeld PeBENESNAE | Namerrechitges: e =
tuber OK. (04 ] [ Abbrechen ]

Der Name ist anschlieRend in r

@ dem Dialogfeld Namens- el T
Manager glnggtragen und kann [ New... ] [Bgarbeiten... ] [ Loschen ]
von lhnen in dieser
Arbeitsmappe, wie die anderen Name Wert Bezieht sich
festgelegten Namen, verwendet Elbrutte  {"119"238%"357"}  =Namenred
werden. Das Dialogfeld kénnen = mwst 0,19 =Namenrec
Sie Uber die Schaltflache 1=l netto {71007, 72007, 73007} =Mamenrecr
SchlielR3en verlassen.

¥

Sie koénnen jetzt z. B. die Mehrwertsteuer in der Zelle C5 ausrechnen, indem Sie eine
weitere Spalte MwSt.-Betrag hinzufiigen und dort von dem Bruttopreis den Nettopreis,
wie nachfolgend beschrieben abziehen:

Die Formel geben Sie, jetzt natirlich mit Namen, ansonsten aber wie gewohnt ein.
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=

A B | c
_ 2 MwsSt.-Satz 0,19

e Zelle C5 anklicken. :

e =brutto-netto schreiben 2 Netto Brutto |Mwst.-Betrag
(vorgeschlagene Namen kdnnen Sie mit - 00 5 _bmﬂ'u .
einem Doppelklick ibernehmen!). — - J—

e Eingabe Ubernehmen. o 200 238 jm

7 300 357 () NETTOA
g (o METTOA

Anschliel3end kdnnen Sie die Formel wie gewohnt nach unten kopieren.

Excel erkennt alle nebenstehenden A B C
@ Zelladressen ganz automatisch und 7 MwSt.-Satz 0,19
zeigt in allen Zellen den berechneten 3
MwsSt.-Betrag an. 4 Netto Brutto MwSt.-Betrag
5 100 119 19
6 200 238 33
7 300 357 57
’ Haben Sie vergessen, wie der ,richtige®  Namen einfiigen B |

Name einer Zelle oder eines —

Zellbereiches heilRt? Namen einfugen: :
tbrutto "
mwst

Kein Problem: Wahrend der netto

Formeleingabe (in der Zelle oder der

Bearbeitungsleiste) hilft Innen Excel

sofort weiter: i

Driicken Sie die Funktionstaste F3,

offnet sich eine Liste der vorhandenen |

Namen.

e Klicken Sie den gewtinschten Namen an und figen ihn tiber OK ein.

4.5 Namen-Liste erstellen

¥
Damit Sie nicht alle vergebenen Namen auswendig lernen missen, bietet Ihnen Excel die
Mdglichkeit, eine Liste mit allen vorhandenen/vergebenen Namen jederzeit erstellen zu

konnen.
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o
-

e lhre Arbeitsmappe 400_amg mit dem Tabellenblatt Namenrech1 ist geotffnet.
e Eine Zelle z. B. G1 ist aktiviert.

e Aktivieren Sie die Schaltflache In Formel verwenden.

Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht
[P Logisch ~ B 3 Mamen definieren -
A Texut = ﬂ:_é e J& In Formel vepwenden ~
- s Mamens-
& Datum u. Uhrzeit - [[ﬁl]* Manager B Aus Auswah|.gpstellen
othek Definierte Mamen
Formeln Daten Uberprifen Ansicht
[;»' Z2 Namen definieren =
[fé = @ [j;':' In Formel verwenden -
. . .. . Mamens-
e Klicken Sie auf den MenlUpunkt Namen it~ ffl" | Manager|  brutto
einfugen... _— | mwst
netto
B I Hamen einf[ﬁn...
MNamen einfligen @l-z_hJ
Mamen einfligen:
tbrutto .
. . . . mwst
e Das Dialogfeld Namen einfuigen: 6ffnet netto
sich.
e Klicken Sie auf die Schaltflache Liste
einfligen. -
N LA\

@ Eine Liste aller vorhandenen Namen mit Zelladressen erscheint in der Tabelle.

& H
brutto =Mamenrechl!5B55:5657
mwst =Mamenrechl!5B52
netto =Mamenrechl!SAS5:5A57

Speichern Sie lhre Arbeitsmappe abschlie3end unter gleichem Namen und vergleichen Sie
bei Bedarf mit der Losungsdatei 400_amg_loes.
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¥
Ob Sie zukunftig mehr oder weniger oder gar nicht mit Namen rechnen, entscheiden Sie

bitte selbst. Es kann eine Alternative sein, wenn Sie nicht gerne mit absoluten Bezligen
arbeiten und lieber mit sprechenden Zelladressen umgehen méchten.

Kommen Sie mit den absoluten Beziigen und deren Dollarzeichen gut zurecht, sollte dies
immer lhre erste Wahl sein. Wichtig ist dann aber schon, dass Sie wissen, wie die Sache
mit den Namen funktioniert, denn es gibt immer noch sehr viele Anwender, die mit dieser
Mdoglichkeit in der Praxis arbeiten und Sie méchten doch auch sicher tber Tabellen mit
Namen zukunftig nicht verzweifeln.

Mochten Sie sich weitergehend mit dem Thema mit Namen rechnen beschéftigen, bietet
Ihnen die Hilfe von Excel (Taste F1) sehr ausfihrliche Informationen.

Haben Sie die Hilfe aufgerufen, geben Sie als Hilfethema: ,verwenden von Namen® ein,
hier finden Sie sicher auf alle Fragen zu diesem Thema eine Antwort.
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