Excel 2010 — Einstieg

U3

G 3 Tabellen und Daten

Aufgabe 3.1

@ Erstellen Sie eine neue Arbeitsmappe mit Namen Mitglieder.

#@ Benennen Sie das erste Tabellenblatt Sport.

#@ Geben Sie die kleine Tabelle ein wie unter Beginn Eingabe angegeben:

& Beginn Eingabe

A B C D E

1 Handball Leichtathletik Turnen Summe
2 Jugendgruppe 1 10 4 5

3 Jugendgruppe 2 0 2 12

4 | Jugendgruppe 3 2 2 4

5 Jugendgruppe 4 4 6 3

6 Summe

Eingabe Ende

# Stellen Sie fur die Tabelle die optimale Spaltenbreite ein.

des Wortes, Uberschreiben Sie nicht das ganze Wort.
Andern Sie den Text in Zelle D1 um in Gymnastik.
Springen Sie in die Zelle D2 und andern den Wert auf 6.
Speichern Sie die Datei unter gleichem Namen.

Tabellenblatt Sport einfligen.

# Speichern und schlieBen Sie die Arbeitsmappe abschlieRend.

Verschieben Sie das Tabellenblatt Sport zwischen Tabelle2 und Tabelle3.
Kopieren Sie das Tabellenblatt Sport und lassen Sie die Kopie vor Tabelle3, hinter

Andern Sie den Eintrag Handball in FuRball. Verandern Sie hierzu nur den ersten Teil

Offnen Sie das Tabellenblatt Sport (2) und berechnen Sie die Summen (Autosumme).
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