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2 Pivot-Tabellen
~o¥

Der Begriff Pivot entstammt, wie viele andere Computer-Fachworter auch, dem englischen
Wortschatz und bedeutet so viel wie Dreh- und Angelpunkt. Pivot-Tabellen sind
interaktive Tabellen, mit deren Hilfe umfangreiche Datenmengen auf schnelle Art und
Weise unter einer Perspektive (dem Dreh- und Angelpunkt) dargestellt werden kénnen. Es
ist ein Werkzeug, das Ihnen komfortable Analyseméglichkeiten bietet. Voraussetzung ist,
dass die Daten als ein-dimensionale Datenliste vorliegen, d. h., Sie haben nur Datenfelder
(Spalten). In der Datei 201_ama beinhaltet eine eindimensionale (kleine, Gbersichtliche)
Datenliste, die Sie nachfolgend analysieren lernen.

2.1 Der Pivot-Tabellen-Assistent
~¥

Excel stellt Ihnen zum Aufbau einer Pivot-Tabelle den sogenannten Pivot-

Tabellenassistenten zur Verfligung. Mit seiner Hilfe wird die Erstellung von Pivot-Tabellen
Ubersichtlich und einfach.
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e Offnen Sie die Vorlagedatei 201_ama.

e Aktivieren Sie eine Zelle der Tabelle (Datentabelle). Jff H | |l
¢ Klicken Sie im Register Einfligen auf die Schaltflache PivotTal STabelle | Grafik
PivotTable. $
Tabellen 7
‘ PivotTable einfligen [ v

mREEN @
_ Sie kénnen auch auf den Pfeil unter
iR r=ete | ¢ der Schaltflache PivotTable klicken. Dort

haben Sie die Auswahl zwischen einer
Pivot-Table oder einem PivotChart. Hier
i aktivieren Sie den Eintrag PivotTable.

id PivoiTable
fizy PivotChart

e Das nebenstehende Dialogfenster 6ffnet

sich.
e Excel erkennt automatisch den
bendtigten Zellbereich. Dieser wird PivotTable erstellen 7Sl
unter Tabelle/Bereich angezeigt, aber Wahlen Sie die 2u analysierenden Daten aus
nur, wenn eine Zelle in der Tabelle ©) Tabelle oder Bereich augwahlen

|
1

#

Tabelle/Bereich: | IRy

aktiviert ist. Belassen Sie den
Datenbereich wie angegeben.

_) Externe Datenguelle verwenden

Verbindungsname:

Im unteren BerelCh kbnnen Sle feStlegen, Ob Legen Sie fest, wo der PivetTable-Bericht abgelegt werden soll
die Pivot-Tabelle auf dem vorhandenen oder ©) Neues Arbeitsblatt
. - . _) Vorhandenes Arbeitsblatt
auf einem neuen Arbeitsblatt in der Cueldste =
. uelldatei: 5.5
Arbeitsmappe abgelegt werden soll.

CK ] I Abbrechen

e Aktivieren Sie die Option Neues
Arbeitsblatt.
e Klicken Sie auf OK.

@ Speichern Sie alle Anderungen immer
wieder zwischendurch, damit keine Daten
verloren gehen.

¥

Sie gelangen sofort auf das neue Arbeitsblatt mit der noch leeren Pivot-Tabelle.
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Auf der linken Seite befindet sich der neue Arbeitsbereich. Dort kbnnen Sie Ihre Pivot-
Tabelle einrichten bzw. erstellen. Alle Einstellungen werden automatisch auf die Tabelle
ubertragen.

‘ PivotTable-Feldliste v x

Wahlen Sie die Felder aus, die Sie T
Im rechten Bereich finden Sie den Aufgabenbereich, der in 2 | den8eichthinaufigen machten: &)

|Datum

Bereiche unterteilt ist. [Prifer
[TINr
e Oben befindet sich die Pivot-Table-Feldliste. Hier sind ;;.g
alle verfuigbaren Felder der Tabelle aufgelistet. s

e Im unteren Bereich befinden sich vier kleine Felder, die
sogenannten Bereiche (Verteiler). Einzelne Felder
kénnen hier aus der Feldauswahl eingefligt werden. Am
einfachsten funktioniert das per Drag and Drop.

Sicher haben Sie es gerade schon bemerkt: Pivot-Tabellen verwenden nicht die
typischen Excel-Bezeichnungen, sondern gangige Datenbankbezeichnungen,
a..:ﬂ um einzelne Elemente zu benennen. In Pivot-Tabellen heiRen daher z. B. die
L Zellen Felder und die Spalteniiberschriften heil3en Feldnamen, die Sie in der
Feldliste aufgelistet finden.

Schauen Sie sich die Bereiche (Verteiler) genauer an: Felder zwischen den Bereichen unten zehen:
Y Berichtsfilter i i spaltenbeschri...
(1) Der Berichtsfilter , 2

Mit dem Berichtsfilter kbnnen Sie einzelne Felder
hervorheben oder aussortieren. Dies empfiehlt sich, wenn
Sie grofRe Datenmengen zu verarbeiten haben.

1] Zeillenbeschrift... X Werte

3 4
(2) Spaltenbeschriftung

Hier fugen Sie die Felder ein, die in den Spalten der Pivot- |
Tabelle erscheinen sollen. erodERiserng 2.

(3) Zeilenbeschriftung
Hier fugen Sie die Felder ein, die in den Zeilen der Pivot-Tabelle erscheinen sollen.

(4) Werte
Hier werden die Felder verwendet, die Zahlen und Werte enthalten. Diese werden
entsprechend in die Tabelle eingefigt.

Ein grol3er Vorteil dieses Arbeitsbereiches ist es, dass Sie sofort die
“ : y )
= Auswirkungen sehen und schnell Veranderungen vornehmen kdnnen.

Mit dem folgenden Beispiel finden Sie heraus, wie sich die Prifungen der einzelnen
Module auf die Nebenstellen (Filialen) in einem Monat verteilen. Die Nebenstellen sollen in
der Spalte und die einzelnen Module in den Zeilen dargestellt werden.
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e Die Arbeitsmappe 201_ama ist noch gedffnet.

e Ziehen Sie das Feld Nebenstelle in den Verteiler
Spaltenbeschriftung.

e Das Feld Modul ziehen Sie in den Verteiler
Zeilenbeschriftung.

e Die Veranderungen werden sofort in der Pivot-Tabelle
angezeigt.

e Jetzt fehlen nur noch die entsprechenden Werte (der
Datenkern).

PivotTable-Feldliste

Vishlen Sie die Felder aus, die Sie
dem Bericht hinzufiigen mochten:
Datum
Prifer
Nr
Prufling
M
Erfpigs wert
e stelle 3

(1%

Felder z§ischen den Ber unten ziehen:

W Berkhtsfilter i

L ze ft... X Werte

Layoutaktualisierung z...

Verwenden Sie fur den Datenkern nur Daten, mit denen Sie Berechnungen
durchfuhren kénnen.

e Das einzig sinnvolle Feld fir den Bereich Werte ist der
Erfolgswert. Ziehen Sie dieses Feld in den Bereich Werte.

e Sie sehen, dass in Ihrer Tabelle die einzelnen Werte sortiert
aufgelistet sind und Excel standardmafiig die Summe
vorschlagt und unter Gesamtergebnis errechnet und
anzeigt.

e Praktisch, nicht wahr?

“ Berichtsfilter

Felder zwischen den Bereichen unten ziehen:

] spaltenbeschri...

MNeben-stelle ~

14l zeilenbeschrift...

X Werte

Modul 7

Summe vonE... ¥

[ Layoutaktualisierung

Zoaa

@ Ihre Pivot-Tabelle sieht jetzt wie folgt aus:

Summe von Erfolgs-wert Spaltenbeschriftungen |~
Zeilenbeschriftungen - Bielefeld Halle Konstanz G gebni
M1 IT Grundlagen - Zert. DE-Deu 94 88 N 273
M2 Windows 2010 - Zert. DE-Deu 94 94
M2 Windows 7 - Zert. DE-Deu 91 91
M2 Windows XP - Zert. DE-Deu 88 91 179
M3 Word 2003 - Zert. DE-Deu 215 488 240 943
M3 Word 2010 - Zert. DE-Deu 158 91 249
M4 Excel 2010 - Zert. DE-Deu 97 97 194
M5 Access 2010 - Zert. DE-Deu 97 97 69 263
M6 PowerPoint 2010 - Zert. DE-Deu 179 141 320
M7 Internet Explorer 5/Qutlook 2010 - Zert. DE-Deu 85 83 171
M7 Internet Explorer 9/Qutlook 2010 - Zert. DE-Deu 83 94 17
Gesamtergebnis 1193 952 809 2954
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2.1.1 PivotTable-Tools

¥

Ist ein Feld (Zelle) in der Pivot-Tabelle aktiviert, wird eine neue :
pinke Registerkarte mit dem Namen PivotTable-Tools sowie ' ‘
den Registern Optionen und Entwurf eingeblendet, die Dptione | Entwurf
weitere Einstellungs- und Formatierungsmaglichkeiten fur die o % :
T . g*2 Einflgen ¥ - ﬁrj
Arbeit mit Pivot-Tabellen bereithalten: —
Register Optionen:
Hd9-c-S&0 4 201_ama_loesaxsx - Microsoft Excel PivotTable-Tools = @ =
Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprafen  Ansicht | Optionen | Entwurf a@c @ R
SNE B % Bl | &
2| Sortieren at paa | PiotChart OLAPTools e Feldliste Schalﬁf).?cnen Feldkopfzeilen
Register Entwurf:
I-._—:H =1 R =] lgﬂ (&= 201 ama_loesxlsx - Microsoft Excel = = 3
start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Optionen | Entwurf - e o B E3
Feldliste ein-/ausblenden
=
. Akthl_eren Sie das Register Optionen Gruppe Optionen | Entwur
A_nzel_gen. . _ . & o (3 Feldyiste|
e Ein Klick auf die Schaltflache Feldliste blendet die - . — [ sm.-,kfachem.
. . . erechnungen ools —_—
PivotTable-Feldliste ein- bzw. aus. rerschieben 5 v |[FFeidkoptzeilen
1en Anzeigen
Feldlistenansicht &ndern
=
e Die PivotTable-Feldliste konnen Sie lhren I {Pivottable-Feidiiste '
WU_n_schen gntsprechend qpordnen. ﬂ e e arae
e Aktivieren Sie die Schaltflache in der B —
PivotTable-Feldliste (1), 6ffnet sich der .
Auswahlbere|ch fur VerSCh|edene AnS|Chten J;, Abschnitt fiir Felder und Abschnitt fii§ Bereiche nebenejfiander
e Hier kdnnen Sie die Ansichten einstellen. J A !
(Die Standardansicht ist die erste Ansicht J"J —» Auswahl-
Abschnitt fiir Felder ..., alle anderen 5j[5| Mo Abschnitt fr Bereiche (2mal 2) bereich
Ansichten bieten mehr Platz, wenn Sie mehr B e
Felder verwenden.) - .
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2.1.2 Pivotfeld = Name andern

¥
e Jeder Feldname in einer Pivot-Tabelle lasst sich andern oder umbenennen. Unter der

Registerkarte Optionen, Gruppe Aktives Feld kénnen Sie z. B. den Namen eines
aktivierten Feldes andern:

=

Start Einflgen Seitenlayout Formeln

PivotTable-Name: Aktives Feld: 5z |
PivotTablel Modul|

e Klicken Sie die Zelle A4 Zeilenbeschriftungen an, P rr— N
e wird im Eingabefeld unter Aktives Feld der Name ofane At e —

. A4 - fe | Zeilenbeschrift

Modul angezeigt. i = i
3 Anzahl voh Erfolgs-wert s
4 |Zeilenbeschriftungen ~ 1B

5 |M1IT Grundlagen - Zert. DE-Deu

e Andern Sie den Namen von Modul auf i Zelenbesdift..

Module. Module -
e Ubernehmen Sie die Anderung mit WAL R T

Enter. Module =
e Der Bereich zeigt die Namenanderung } Feldeinstellungen =

auch sofort an. Aktives Feld

2.1.3 Wertfeldeinstellungen — Berechnungstyp (Formel) &ndern.

¥
In Ihrer Pivot-Tabelle wird aktuell _
— mit den eingefiigten Werten —  Spaltenbeschriftungen |~ _
eine Summe berechnet. IBleIefeI-d ﬁ 94|Ha"3e3 Honstar; Gesamtergeh;r;
L S Erfolgs-wert 94
Sie konnen aber auch andere, S s 91
aus Excel bekanr_]te Fc_)rm_eln, Zeile: M1 IT Grundlagen - Zert. DE-Deu 179
verwenden, wie Sie gleich im Spalte: Bielefeld 943
folgenden Beispiel ausprobieren 168 o1 249
kénnen:
N
e Markieren Sie das Feld Summe von A
Erfolgswert in Ihrer Tabelle. 3 |Summe von Erfolgs wert
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e Klicken Sie in der Gruppe Aktives Feld auf die stat  Einfligen  Seftenlayc
Schaltflache Feldeinstellungen. PivotTable-Name: Aktives Feld: =
PivotTablel Summe von Erfolgs-
Uber diese Schaltflache sehen Sie immer das zu “ Optionen = '@ Feldeinstellpngen
bearbeitende Feld. In diesem Fall Summe von PivotTable Aktives F%
Erfolgswert. A3 £

=

Wertfeldeinstellungen -2 @

Quellenname: Erfolgs-wert

e Das nebenstehende Menu 6ffnet sich.
e Das Feld Summe ist in der Formelliste

standardmalfiig markiert.
e Hier haben Sie die Maglichkeit, eine Werte ssammenfecoen nach. iiinasenitl

Benutzerdefinierter Name:  Anzahl von Erfolgs-

andere Formel auszuwihlen. Schauen Sie | | Wertfeldzusoammenfassennach
. . . . Wahlen Sie den Berechnungstyp aus, den Sie fiir die Zusammenfassung
sich die Liste einmal an. der Daten aus dem ausgewahlten Feld verwenden méchten.
e Am sinnvollsten wére hier die Formel L 1=
Anzahl, da es in der Tabelle ja eigentlich nsinady -
um die Anzahl der Module geht. ke J
e Markieren Sie die Formel Anzahl und

bestétigen Sie mit OK.

i) (]
l,\ .,:I
A B
e Inder Tabelle wird die Formel in Anzahl geandert.
e Andere Formeln in der Tabelle bleiben davon 3 Anzahl von Erfolgs- Spaltenbeschri -

. . . . . . 4 Zeilenbeschriftungen - Bielefeld
unberihrt. Die letzte Zeile zeigt weiterhin das "5 |M1IT Grendiagen - Zett. DE-Deu
Gesamtergebnis als Summe, zur besseren 6 M2 Windows 2010 - Zert. DE.Deu | A von Erfelg=
Ubersicht der einzelnen Filialen. 8 M2 Windows XP - Zert. DE-Deu | Zeile: MLIT Grundiag

9 |M3 Word 2003 - Zert. DE-Deu Spalte: Bielefeld

Zeilenbeschriftungen - Bielefeld Halle Konstanz Gesamtergebnis
M1 IT Grundlagen - Zert. DE-Deu 1 1 1 3
M2 Windows 2010 - Zert. DE-Deu 1 1
M2 Windows 7 - Zert. DE-Deu 1
M2 Windows XP - Zert. DE-Deu

M3 Word 2003 - Zert. DE-Deu

M3 Word 2010 - Zert. DE-Deu

M4 Excel 2010 - Zert. DE-Deu

M5 Access 2010 - Zert. DE-Deu

M& PowerPoint 2010 - Zert. DE-Deu

M7 Internet Explorer 5/0utlook 2010 - Zert. DE-Deu
M7 Internet Explorer 9/0utlook 2010 - Zert. DE-Deu
Gesamtergebnis

@ Anzahl von Erfolgs- Spaltenbeschriftungen |~

g N e
[ = 1 ]
R A R T L ey
P2 R = LD PO L LD R

=

11 1

&
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2.1.4 Pivot-Tabellen-Daten sortieren/filtern

¥

Pivot-Tabellen bieten Ihnen verschiedenste Mdglichkeiten an, um Daten zu filtern.
Mochten Sie z. B. nur bestimmte Daten ansehen, kdnnen Sie dies direkt in der Pivot-
Tabelle einstellen, wie Sie in den nachfolgenden Beispielen erfahren:

%\

e Schauen Sie sich die Felder
Zeilenbeschriftungen und
Spaltenbeschriftungen an.

e Rechts am Ende der Felder befindet
sich jeweils eine kleine
Pfeilschaltflache.

5

| 2

| 3 |Anzahl von Erfolgs-wert  Spaltenbeschriftungen, ~

| 4 Zeilenbeschriftungen |~ Bielefeld

{ 5 M1 IT Grundlagen - Zert. DE- 1
6

M2 Windows 2010 - Zert. DE- 1

Sie mdchten in der Tabelle nur Module aus dem Word-Bereich (M3 Module) angezeigt

bekommen.

¢ Die Modulauflistung befindet sich unter Zeilenbeschriftungen, daher klicken Sie auf den
Pfeil im Feld Zeilenbeschriftung und filtern Sie die Daten wie folgt:

e In diesem Menufeld kbnnen Sie
Sortieren und Filtern.

e Wenn Sie noch einmal in lhre Tabelle
schauen, sehen Sie, dass die
Sortierung z. B. von A bis Z
Uberflussig ist, da die Tabelle schon
sortiert ist.

¢ Im unteren Bereich des MenlUfeldes
sehen Sie eine Liste mit den einzelnen
Modulen. Momentan sind alle
angehakt.

e Um nur die beiden M3 Module
anzuzeigen, klicken Sie zunachst das
Hakchen bei (Alle Anzeigen) weg.

e Jetzt klicken Sie die beiden M3 Module
an und bestatigen mit OK.

|SL|chEn p|

-[M] (Alle anzeigen) ~
ML Grundlagen - Zert, DE-Deu
[[IM2 Windows 2010 - Zert. DE-Deu
M2 Windows 7 - Zert. DE-Deu
[[IM2 Windows ¥P - Zert. DE-Deu
M3 Word 2003 - Zert. DE-Deu
[[]M4 Excel 2010 - Zert. DE-Deu
i[[]M5 Access 2010 - Zert. DE-Deu

m

4 n k

[ ok [ abbrechen
N

3 Anzahl von Erfolgs-wert
4 Zeilenbeschriftungen

‘El Won A bis £ sortieren
ﬁl Wan Z bis & sortieren

Spaltenbesc
%Bielefeld

Weitere Sortieroptionen...

Eeschriftungsfilter L4

Wertefilter L4

Suchen .D|
-] (Alle anzeigen) -~

—[w| M1 IT Grundlagen - Zert. DE-Deu
-[v] M2 Windows 2010 - Zert, DE-Deu
-—[+] M2 Windows 7 - Zert, DE-Deu
-[+] M2 Windows ¥P - Zert, DE-Deu
-[v] M3 Word 2003 - Zert, DE-Deu
-[¥] M3 Word 2010 - Zert, DE-Deu
-[w] M4 Excel 2010 - Zert, DE-Deu

- [w| M5 Access 2010 - Zert, DE-Deu s

m

4 T 3

| ok | | Abbrechen
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In der Tabelle sind die Daten im Feld Zeilenbeschriftungen gefiltert (siehe
Filtersymbol) und es werden nur noch die Word-Module (M3) angezeigt.
A B e O E

®

1
2
3 Anzahl von Erfolgs-wert Spaltenbeschriftungen  ~
4 Zeilenbeschriftungen -T|Bielefeld Halle Konstanz Gesamtergebnis
5 M3 Word 2003 - Zert. DE-Deu 3 6 4 13
6 M3 Word 2010 - Zert. DE-Deu 2 1 3
7 Gesamtergebnis 5 7 4 16
¥
Zu einem vorhandenen Filterkriterium kdnnen Sie auch jederzeit ein weiteres Kriterium
hinzufuigen wie hier:
__J-—-"--_
e Richten Sie unter |§| {Alle anzeigen)
Spaltenbeschriftungen den Filter so
ein, dass nur die Filiale Bielefeld -[IHall
angezeigt wird. 7 [konstan:
Anzahl von Erfolgs-wert Spaltenbeschriftungen -7
Zeilenbeschriftungen -1 Bielefeld Gesamtergebnis
M3 Word 2003 - Zert. DE-Deu 3
M3 Word 2010 - Zert. DE-Deu P
Gesamtergebnis 5
2.1.5 Gesamtsummen anzeigen?
v
Ein wenig stérend und wenig sinnvoll sind in dieser Pivot-Tabelle die Angaben zu dem
Gesamtergebnis in der unteren Zeile und der letzten Spalte. Die Gesamtergebnisse
kénnen Sie ausschalten. Bearbeiten Sie dazu folgendes Beispiel:
_J-—-"-n_
Start Einflgen Seitenlay
PivotTable-Mame: Aktives Feld: E
e Eine Zelle in der Pivot-Tabelle ist aktiviert und das Puotiablel _ -
Register Optionen ausgewahlt. & Optionen|~) | @ Feideinstellungen =
|| " Optionen -
_ N s 2
e In der Gruppe PivotTable klicken Sie auf die 7] GetpivotData qenerieren i
Schaltflache Optionen. =
3 Anzahl von Erfolgs-wert Spalts
Illeilenbeschriﬂungen -T|Bielel
Version: 3.0 9/21
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PivotTable-Optionen il

Name: | PivotTable1 1

‘_7 Layout&Format} Summen & Filter™|" Anzeige I Druckt Daten [ Alternativtext

e Das Dialogfenster PivotTable- -isazmn;r;ummm Zefen anzeigen
Optionen Offn et Si Ch. -:[t ;iggesamtsummen fur Spalten anzeigen:

e Klicken Sie auf die Registerkarte
Summen & Filter (1). s;;::::*ﬁ"e"”°Fe"”“‘§”“

e Entfernen Sie die Hakchen bei [F]Beim Sortieren berutzerdefirerts Listen verwenden

Gesamtsummen fur Zeilen
anzeigen (2) und Gesamtsummen
flr Spalten anzeigen (2).

e Bestatigen Sie mit OK (3).

Abbrechen

@ A B C

1
2

3 Anzahl von Erfolgs-wert Spaltenbeschriftungen -T
4 Zeilenbeschriftungen -T Bielefeld

5 M3 Word 2003 - Zert. DE-Deu 3
6 M3 Word 2010 - Zert. DE-Deu 2
7

2.1.6 Gesamtsummen anzeigen, Filter entfernen

P
Auf dem gleichen Weg, wie Sie alle Einstellungen zuvor fur die Gesamtsummen und die
Filter vorgenommen haben, kénnen Sie diese auch wieder zuriicksetzen:

=

e Setzen Sie das Hakchen vor (Alle Anzeigen) in den jeweiligen Filteroptionen fur die
Spaltenbeschriftungen und die Zeilenbeschriftungen.

e Die Gesamtergebnisse fur die Gesamtsummen in Zeile und Spalte blenden Sie tUber
die Optionen in der Gruppe PivotTable wieder ein.

@ Die Tabelle erscheint in dem gleichen Aussehen wie zu Beginn.

Anzahl von Erfolgs-wert Spaltenbeschriftungen -

Zeilenbeschriftungen ~ Bielefeld Halle Konstanz Gesamtergebnis
M1 IT Grundlagen - Zert. DE-Deu 1 1 1 3
M2 Windows 2010 - Zert. DE-Deu 1 1
M2 Windows 7 - Zert. DE-Deu 1 1
M2 Windows XP - Zert. DE-Deu 1 1 2
M3 Word 2003 - Zert. DE-Deu 3 6 4 13
M3 Word 2010 - Zert. DE-Deu 2 1 3
M4 Excel 2010 - Zert. DE-Deu 1 1 2
M5 Access 2010 - Zert. DE-Deu 1 1 1 3
M6 PowerPoint 2010 - Zert. DE-Deu 2 2 4
M7 Internet Explorer 5/0utlook 2010 - Zert. DE-Deu 1 1 2
MT Internet Explorer 9/0utlook 2010 - Zert. DE-Deu 1 1 2
Gesamtergebnis 14 1 1 36
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2.1.7 Berichtsfilter
“@

Schauen Sie sich als Nachstes den Bereich Berichtsfilter an. Mit dem Berichtsfilter
konnen Sie die ganze Pivot-Tabelle nach einem Kriterium filtern. Angenommen, Sie
maochten wissen, welcher Dozent welche Module korrigiert und Gberwacht, kbnnen Sie dies
mit dem Berichtsfilter erreichen:

N

PivotTable-Feldliste v X

Wahlen Sie die Felder aus, die Sie N O
dem Bericht hinzufiigen mochten: £

e Ziehen Sie das Feld Prufer aus der PivotTable-
Feldliste in den Bereich Berichtsfilter.

e Die Auswirkungen sind in der Tabelle sofort sichtbar.

Felder zwi§chen den Bereichen unten ziehen:
W Bericjtsfilter 4 Spaltenbeschri...

7Prufer v \ \ Neben-stelle v |
e Uber der Tabelle erscheint das Feld Priifer.
| A & c
i 1 Prifer — (Alle) M
2
' 3 Anzahl von Erfolgs-wert Spaltenbeschriftungen |~
‘ 4 Zeilenbeschriftungen ~ Bielefeld Halle |
| 5 M1 T Grundlagen - Zert. DE-Deu T
I & M2 Windawe 201N _ 7at NFE_Nan 1
B 1 C
(Alle) A
[\T‘n en ,07‘
e Klicken Sie im Feld Priifer (Alle) auf die B pisiie
Pfeilschaltflache (1) ganz rechts. - Meier
i Werbold
. - €2 1
¢ Das nebenstehende Auswahlfeld erscheint. 6
:
e Markieren Sie den Eintrag Wilkening (2) und 1

bestatigen Sie mit OK (3).

[T] Mehrere Elemente auswahlen

(3 ok %\j | Abbrechen | I 44
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Die Tabelle zeigt alle Module und Filialen an, mit denen Herr Wilkening in
Verbindung steht.

A B C D E

1 | Prifer Wilkening e

2

3 Anzahl von Erfolgs-wert Spaltenbeschrifty ~

4 Zeilenbeschriftungen - | Bielefeld Halle Konstanz Gesamtergebnis
5 M11T Grundlagen - Zert. DE-Deu 1 1
6 M2 Windows 7 - Zert. DE-Deu 1 1
7 M5 Access 2010 - Zert. DE-Deu 1 1
8 (M6 PowerPoint 2010 - Zert. DE-Deu 1 1 2
9 M7 Internet Explorer 9/0utlook 2010 - Zert. DE-Deu 1 1
10 Gesamtergebnis 1 3 2 6

2.2 Pivot-Tabellendaten — Besonderheiten
¥

Die wichtigsten Elemente einer Pivot-Tabelle kennen Sie jetzt. Mit diesen Kenntnissen

kénnen Sie eine Standard-Pivot-Tabelle entwerfen. Doch jetzt zu den ,Besonderheiten®,
die es bei der Arbeit mit Pivot-Tabellen zu beachten gilt:

S
PivotTable-Feldliste v X
Wahlen Sie die Felder aus, die Sie 2
dem Bericht hinzufiigen méchten: EE
Tauschen Sie das Feld Priifer im Bereich |[v/Datum s i
Berichtsfilter durch das Feld Datum wie folgt aus: ‘}prufefv\
|[CINr 1
e Deaktivieren Sie in der PivotTable-Feldliste das ;;,—jpriﬁ"i
Kontrollkastchen vor dem Feld Prifer. |1 Modu
||V |Erfolgs-wert
|[V|Neben-stelle

e Das Feld Prufer entfernt sich automatisch aus
dem Bereich Berichtsfilter, der nun leer ist.

Felder zwischen gien Bereichen unten ziehen:
N Berichtsfiltdr ] Spaltenbeschri...

| Datum 2

e Ziehen Sie anschlieRend das Feld Datum aus

der Feldliste in den Berichtsfilter. . i : ‘
¥ | | Nebenstele v |

@

Versuchen Sie, nach bestimmten Daten zu filtern, werden Sie feststellen, dass Sie immer
nur ein bestimmtes Datum auswéhlen konnen. Es ist zwar moglich, mehrere Elemente zu
markieren, jedoch dient dies nicht der Ubersicht. AuRerdem ware es Ihnen nicht ersichtlich,
welche Filiale welches Modul an welchem Datum behandelt. Bearbeiten Sie folgende
Anweisungen, um das Problem richtig anzugehen:

Version: 3.0 12/21
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=

Felder zwischen den Bereichen unten zichem:
“ Berichtsfilter ] spaltenbeschri...

e Ziehen Sie zunachst das Feld Datum in den Meben-stelle -
Bereich Spaltentberschriften. Datum -

In der Tabelle sind jetzt alle Daten zu sehen — jedoch nicht sehr tbersichtlich,
oder was meinen Sie?

Anzahl von Erfolgs-wert Spaltenbeschriftungen | -
- Bielefeld
Zeilenbeschriftungen hd 04.05.2012 08:42 15.05.2012 13:56 16.05.2012 08:51 16.05.2012 09:07 16.05.2012 09:25 *
M1 IT Grundlagen - Zert. DE-Deu 1
M2 Windows 2010 - Zert. DE-Deu 1

M2 Windows 7 - Zert. DE-Deu

M2 Windows XP - Zert. DE-Deu

M3 Word 2003 - Zert. DE-Deu

M3 Word 2010 - Zert. DE-Deu 1

M4 Excel 2010 - Zert. DE-Deu 1

2.2.1 Pivot-Tabellendaten — Gruppieren
o

Um die Tabelle Ubersichtlicher zu gestalten, wenden Sie eine Gruppierung an, wie hier
beschrieben:

=

| B | c

Arial 10 v AT AT @v o

Spalte =y A - one w0,
SBielt X = S - AT s
- nA n& 0172 M-d'}l'ﬂiﬂ-ﬁ'}n'iz g
53 Kopieren I
"ff' Zellen formatieren...
e Kilicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Zelle @ aktualisieren
mit der ersten Datumsangabe. Sortieren \
Filter L4
e Wahlen Sie im Kontextmenl den Eintrag 7| Teilergebnis Datum"
Gruppleren' ou Erweitern/Reduzieren 3
eu & Gruppieren...
@ Gruppierung al%zben...
Verschieben 3
X “Datum” entfernen
Oﬂ Feldeinstellungen...
Lassen Sie die Daten in Monaten gruppiert anzeigen wie hier beschrieben:
Version: 3.0 13/21
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automatisch fest.

e Bestatigen Sie mit OK.

e Das Dialogfeld Gruppierung 6ffnet sich.

e Das Anfangsdatum und das Enddatum legt Excel

e Unter Nach klicken Sie ggf. den Eintrag Monate an,
um nach diesen die Daten zu gruppieren.

Gruppierung
Automatisch
Starten:

Beenden:

Nach

04,05.2012 08:42:00

29.06.2012 12:31:00

Sekunden
Minuten
Stunden

Quartale
lahre

Tage

as =0

age anzeigen:

I Ok Nj I Abbrechen
by

Anzahl von Erfolgs wert Spaltenbes -
- Bielefeld
Zeilenbeschriftungen - Mai
M1 IT Grundlagen - Zert. DE-Deu 1
M2 Windows 2010 - Zert. DE-Deu 1

M2 Windows 7 - Zert. DE-Deu

M2 Windows XP - Zert. DE-Deu

M3 Word 2003 - Zert. DE-Deu

M3 Word 2010 - Zert. DE-Deu

M4 Excel 2010 - Zert. DE-Deu

M5 Access 2010 - Zert. DE-Deu
M6 PowerPoint 2010 - Zert. DE-Det
M7 Internet Explorer 5/Qutlook 2011
M7 Internet Explorer 9/Qutlook 2011
Gesamtergebnis

Saanaan

2.2.2 Feldnamen im Bereich umstellen

¥

Jun

Bielefeld Ergebnis - Halle
Mai

1

1
1
3
2
1
1
2
1
1
4

Jun

Halle Ergebnis - Konstanz
Mai

1

[} I N

Jun

Ergebnis

1

N

Brormeomwdnaaow

Aber so wirklich tibersichtlich ist das immer noch nicht. Die Tabelle ist viel zu breit und Sie

missen schon viel Phantasie haben, wenn Sie sinnhafte Daten auf einen Blick finden

mdochten. Wie Sie sich sicher denken kénnen, kommt jetzt das grof3e Finale mit

dem i-Tupfelchen.

=

e Verandern Sie die Anordnung der Felder Datum und Neben-
stelle, z. B. per Drag and Drop.
¢ Nehmen Sie im Bereich Spaltenbeschriftungen das Feld Datum
mit der linken Maustaste mit und setzen Sie das Datum tber der

Nebenstelle wieder ab.

Die Tabelle sieht doch sofort tibersichtlicher aus!

Anzahl von Erfolgs-wert Spaltenl ~

= Mai Mai Ergebnis -/Jun
Bielefeld Halle Konstanz

Zeilenbeschriftungen ~ Bielefeld Halle Konstanz
M1IT Grundlagen - Zert. DE-Deu 1 1 1
M2 Windows 2010 - Zert. DE-Deu 1

M2 Windows 7 - Zert. DE-Deu 1

M2 Windows XP - Zert. DE-Deu

M3 Word 2003 - Zert. DE-Deu

M3 Word 2010 - Zert. DE-Deu

M4 Excel 2010 - Zert. DE-Deu

M5 Access 2010 - Zert. DE-Deu

M6 PowerPoint 2010 - Zert. DE-Deu
M7 Internet Explorer 5/Qutlook 2010 -
M7 Internet Explorer 9/Outlook 2010 -
Gesamtergebnis

=] NN
(eI

3
1
1

Boorwnw

Jun Ergebnis Gesamtergebnis

Bromownwdoaaw

1 spaltenbeszchri...

Datum
Meben-stelle

-

-
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AM 2

®

der Bereiche so zu andern, dass die Pivot-Tabelle schlussendlich dem

nachfolgenden Bild entspricht.

Anzahl von Erfolgs-
Zeilenbeschriftungen  ~ Mai
Bielefeld

Halle

Konstanz

Gesamtergebnis

2.2.3 Pivot-Tabelle aktualisieren

¥

Spaltenbeschriftungen | ~

Versuchen Sie, die Pivot-Tabelle abschliel3end durch eine andere Auswahl
innerhalb der Feldliste bzw. durch eine andere Anordnung der Felder innerhalb

Jun Gesamtergebnis

10 4
2>: @
> B

20 16

Speichern Sie Arbeitsmappe unter gleichem Namen.

Andern sich die Quelldaten, konnen Sie Pivot-Daten aktualisieren wie hier:

=

Ihre Arbeitsmappe mit dem Arbeitsblatt Monate06 ist gedffnet.

14
3
11
36

Andern Sie in der Zelle G2 den
Text ,Bielefeld* um in ,Halle®.

1
| 2
L&)
4

‘M7 Internet Explorer 9/Outlook 2010 - Zert. DE-Deu
M3 Word 2010 - Zert. DE-Deu 61]
M1 IT Grundlagen - Zert. DE-Deu

E F

Erfolgs-

Modul wert

83

94

G

Neben-
stelle
Halle
1|Bielefeld |
Bielefeld

H

=1

Aktivieren Sie das Arbeitsblatt mit der
Pivot-Tabelle und das Register
Optionen (1).

Schauen Sie auf die Pivot-Tabelle (2)
und aktivieren Sie in der Gruppe Daten
das Symbol Aktualisieren (3).

Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen 1*!!5!!» Optionen
<4 ]
= 2 3 a3l

; 1 7| A :il g __,:] a5

Z| Sortieren | Datenschnitt =~ Aktualifyen Datenquelle = Aktionen Be
E einfligen v 3 andern v '

Sortieren und Filtern Daten
fe  Gesamtergebnis
j B c D

xrt Spaltenbeschriftungen ~

~ | Mai 2

schauen —9 10 4
5 6
5 6

Jun Gesamtergebnis

14
11
11
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@ Die Daten aktualisieren sich in der Pivot-Tabelle entsprechend den geéanderten

Quelldaten:
A B C D

1

2

3 Anzahl von Erfolgs-wert Spaltenbeschriftungen |~

4 Zeilenbeschriftungen |~ |Mai Jun Gesamtergebnis
5 |Bielefeld 9 4 13
6 |Halle 5 6 12
7 Konstanz 5 6 "
& |Gesamtergebnis ! 20 16 36

e Speichern und schliel3en Sie die Arbeitsmappe unter gleichem Namen.
e Vergleichen Sie bei Bedarf Ihre Losungen mit den Arbeitsmappen 201_ama_loes und
den darin enthaltenen Tabellenblattern.

2.2.4 PivotTable-Formate
~o¥

Fir Pivot-Tabellen stellt Ihnen Excel verschiedene Formatierungsmoglichkeiten zur
Verfligung, die Sie Ihren Wiinschen entsprechend auswéhlen kdnnen. Verwenden Sie
einige dieser vielfaltigen Moglichkeiten wie hier beschrieben und verschaffen Sie sich so
einen kleinen Einblick in dieses umfassende Thema:

Schnellformatvorlage auswahlen

=
° D|e Arbeltsmappe 202_ama|st Seitenlayout  Formeln Daten  Uberpriifen  Ansicht Optionen Entwurf

geodffnet und die Pivot-Tabelle auf
dem Arbeitsblatt Formate aktiviert.

e Wechseln Sie zum Register
Entwurf.

e Wabhlen Sie aus dem Menifeld ein
PivotTable-Format aus der
gleichnamigen Gruppe aus,

z. B. Pivotformat — Hell 17. S

@ Die Tabelle erscheint in der gewahlten Formatierung. A

Anzahl von Erfolgs-wert Spal
Zeilenbeschriftungen  ~ Mai
Bielefeld

Halle

Konstanz

Gesamtergebnis I

oea |~ O | & W k=

Speichern Sie die Arbeitsmappe unter dem Namen 202_L in lhrem Ordner.
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Neue Formatvorlage erstellen

v

Auf Basis einer Schnellformatvorlage kdnnen Sie jederzeit eine neue Formatvorlage
erstellen und diese Ihren Winschen und den vorhandenen Méglichkeiten entsprechend

verandern.
S
—_ Ubernehmen und Formate léschen
¢ Kilicken Sie mit der rechten Maustaste Ubernehmen {und Formatierung be
auf eine Schnellformatvorlage Ihrer
Wahl. Duplizieren
e Wahlen Sie den Eintrag Duplizieren... %
Als Standard festlegen
Katalog zur Symbaolleiste fur den Sck
. Schnellformatvorlage fiir PivotTable dndern ? |
e Geben Sie der neuen — Nm::_ — e
Formatvorlage einen Namen (1) Ifbe"ei\fl\em_eﬁt‘”_ .  vorschau 4
Ihrer Wahl. Soset i crhes e o2 | EeEE
Stri X sft-dier zweiten Zeile E‘ : : : : : :
. Ubersdwiftenze®e: iR R TR e
In diesem und den folgenden S S
Dialogfeldern sind nur die Inhalte el i -
aktivierbar, die veranderbar sind. 3
Elementformatierung:
e Aktivieren Sie z. B. unter
Tabellenelement den Eintrag 5
[ Als standardméBige PivotTable-Schnellformatvorlage fur dieses Dokument festiegen
Erste Spalte (2). s [

Uber die Schaltflache Formatieren (3) kénnen Sie einen Teil der Formatierungen
andern, wie z. B. einen Schriftschnitt Fett, eine fette Rahmenlinie auf3en und eine gelbe
Fullfarbe auswahlen.

In der Vorschau (4) kénnen Sie alle Anderungen sehen und mit OK (5) tibernehmen.

Benutzerdefiniert
e Das neu erstelle PivotTable-Format wird lhnen in ====
dem Mentfeld der Schnellformatvorlagen unter Ig ===
Benutzerdefiniert angezeigt und kann ab sofort =3 %=
der Pivot-Tabelle zugewiesen werden. Hell | Micolel
\éﬁ:\?vlglliuarig: DAA-OWL letzte Aktualisligﬁﬁg 15.03.2013 DAA
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@ A B C D

1
2

3 |Anzahl von Erfolgs-wert | Spaltenbeschriftungen -

4 |Zeilenbeschriftungen - |Mai Jun Gesamtergebnis
5 |Bielefeld 10 4 14
6 |Halle 5 B "
7 |Konstanz 5 B "
8 |Gesamtergebnis 20 16 36

Alle anderen Tabelleninhalte (z. B. Schriftart, Zahlenformate, Ausrichtung, Spaltenbreite,
Dezimalstellen usw.) kdnnen Sie wie gewohnt, z. B. Gber das Register Start, formatieren.

EeEEEEEEEE EEEEEIEEEEE @HabenSieeinmalsehrvieIZeitoder

=CIZZ IZIZIZIZ ZIIZZI ZZ:ZZ:Z  |mdchten Sie nach bestimmten
SOa0 00000 o0oaaa o8 Formatvorgaben selbst eine individuelle
ui| Neug PivotTable-Formatvoriage... Formatvorlage erstellen, dann bietet Ihnen
5] I__l'jsj% der PivotTable-Formate Bereich auch die
Moglichkeit eine Neue PivotTable-

Formatvorlage zu erstellen.

Benutzerdefinierte Schnellformatvorlage [6schen

Pivotlable Tools
Optionen Entwurf
len Benutzerdefiniert
Uber das Kontextmend lasst jede, in der Gruppe PivotTable- = E-::Ubemehmmme
Formate, benutzerdefinierte Formatvorlage auch wieder = osmenmen (und Formatisy
I6schen. Ange..

m

Duplizieren...

Lischen
Als Stang%festlegen

Katalog zur Symbolleiste fir d

FEErreng rereennn =

e Speichern und schlieBen Sie die Arbeitsmappe unter gleichem Namen in lhrem
Ordner.

2.2.5 Pivot-Tabellen — Daten anordnen

¥

Eine einmal erstelle Pivot-Tabelle lasst sich aus vielen verschiedenen Blickwinkeln
betrachten. Diese Vielseitigkeit kbnnen Sie am besten kennenlernen, wenn Sie selbst
einmal versuchen, mit den Inhalten einer Pivot-Tabelle zu ,jonglieren®. Es ist an dieser
Stelle ausdrucklich gewilinscht, dass Sie mit den Daten ,spielen®, ,probieren®, ,versuchen®
usw.; einfach alles, was Ihnen hilft, diese Vielfaltigkeit dieses machtigen ,Werkzeuges
Pivot® zu verstehen. Fragen Sie sich bitte aber auch immer, welches Ergebnis Ihnen eine
neue Anzeige zeigt. Hier eine kleine Auswahl an Mdglichkeiten:
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=
A B C D
-
e Die Arbeitsmappe 202_ama ist getffnet § Anzahl von Erfolgs Spalt ~

und die Pivot-Tabelle auf dem Arbeitsblatt

4 [Zeilenbeschriftu ~ | Mai

Jun Gesamtergebnis

s 5 Bielefeld 9 4 13
Formate aktiviert. 5 Halle I —
7 Konstanz ) B 11
§ Gesamtergebnis 20 16 36
Weitere Felder in der Feldliste aktivieren
‘ ; A ‘: PivotTable-Feldliste v X
e Aktivieren Sie in der Pivot-Feldliste das 2 e -
| 3 Anzahl von Erfolgs-wert Spaltenk — %
Feld Prufer (l) | 4 [Zeilenbeschriftungen -~ Mai "I'fnaf"m ‘ o R
. -/t . . |5 =Bielefeld = ‘P"jlfe’ Zul
e Erscheinen die Namen in der Pivot- Iy ([N ‘
Tabelle (2) und in dem Bereich [E Werbad e hon e |
. . | “Halle ] n-stel N\ & Zzelenbeschriftungen
Zeilenbeschriftungen (3). BT sl f e
| 12 Meier Priifer v

Gesamtes Feld erweitern/reduzieren

Entwicklung: DAA-OWL
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Start Einfigen Seitenlayout Formeln Daten
L Ubel’ d|e PlUS' Und MinuszeiChen Vvor PivotTable-Name: Aktives Feld: = 9 Gruppenauswahl
1
den Ortsangaben kbnnen Sle dle PivotTablel Neben- ‘[} & Gruppierung aufheben
Ansicht der Prifer in der Pivot-Tabelle 3 Optionen - %Feldem% = | €3] Gruppente
ein_ bZW. aUSblenden. PivotTable Aktivi eld Gruppieren
e Aktivieren Sie ein Feld, z. B. Bielefeld, ‘ [G“""“‘g “"’?“”i“i’ﬂc
konnen Sie die Ansicht Gber das 1] —
Register Optionen, Gruppe Aktives 2
. . . . 3
Feld ml_t. einem Klick auf die 4 Anzajf von Erfolgs-wert Spaltenbeschriftungen ~
Schaltflache (1) Gesamtes Feld 5 Zej#nbeschriftungen - Mai Jun Ges
erweitern (+) bzw. (2) Gesamtes | —iglefeld ! —
. . +Halle
Feldreduzieren (-) ein-/ausblenden. B @ Konstanz 5 6
9 Gesamtergebnis 20 16
1 l 8
2
3
e Aktivieren Sie das Feld Module, . fpazahlvon brolgs wer
werden diese in der erweiterten § {Sbielefeld
Feldansicht zusatzlich zu den 8 M2 Windows XP - Zert. DE-Deu
jeweiligen Namen angezeigt. S N ord 2010 - Zert. DE-Deu
11 -Werbold
12 M1 IT Grundlagen - Zert. DE-Deu
13 M2 Windows 2010 - Zert. DE-Deu
14 M3 Word 2003 - Zert. DE-Deu
Version: 3.0 19/21
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Ergebnisse (Teilergebnisse) anordnen
| 7§tan Eln-lugen Seltinlayout A‘F“o!mtln Daten Uberpriifen  Ansicht [ Optionen | Entwurf |
‘ ;‘ H E ;i v Ze\lanub.evs(hnﬂ‘en Verbundene Zeilen
e Eine Zelle in der Tabelle, z. B. J
Bielefeld, und das Register Entwurf = - 5 A —
sind aktiviert. v
.- . . . . = altenbeschriftungen |
o Uber die Schaltflache Teilergebnisse -~ S —
kdnnen Sie die Anordnung der 7; _Fall\‘/IleWmdnwsXP-Zen DE-Deu 1 1
Teilergebnisse in der Pivo-Tabelle o S S T o= :
e . 1 or - Zert -Deu
verandert anzeigen lassen. 12 Meier Ergobuis e y 1
14 M1 IT Grundlagen - Zert. DE-Deu 1 1
15 M2 Windows 2010 - Zert. DE-Deu 1 it
Im Bild sehen Sie, wie sich die Auswahl 7 Wvedan o 0cou 0 f
Alle Teilergebnisse unten in der Gruppe & Jeh e o seoe : ;
. . . . 21 M7 Internet Explorer 5/Outlook 2010 - Zert. DE-Peu 1 1
anzeigen auf die Pivot-Tabelle auswirkt. 2. erbold rgons —] T 10
24 M6 POVQVEVPOIH'. 2010 - Zert. DE-Deu 1 1
25 'Wilkening Erge_hnis S— | — 1 4
26 Ergebnis 9 4 13
27 #Halle 6 6 12
28 #Konstanz 5 6 1
29 Gesamtergebnis 20 16 36

Felder der Pivot-Tabelle anders anordnen — Details ein-/ausblenden

e Verschieben Sie das Feld Prufer von Zeilenbeschriftung in Berichtsfilter (1).

A B | €l

4 | PivotTable-Feldliste v X
1 | 5=l
il o Wahlen Sie die Feld: , die Sie dem Bericht o
2o 42 [ Il [l &
|Suchen f =N .
4 | Anzahl von Erfolgs-wert ' [@Z|Datum ¥ Berichisfiter
5 Zeilenbeschriftungen F(:A‘I'le) 3 / Jur %!{:"”e' Priifer v
6  -Bielefeld | L
7 M1 IT Grundlagen - Zert. DE-Deu : %old‘ 4 [ElPrifing
8 M2 Windows 2010 - Zert. DE-Deu L. Wikening [@Module 1
9 M2 Windows XP - Zert. DE-Deu |v|Erfolgs-wert
10 M3 Word 2003 - Zert. DE-Deu [7|Neben-stelle
11 M3 Word 2010 - Zert. DE-Deu = :
12 M4 Excel 2010 - Zert. DE-Deu ] |spaltenbeschriftungen
13 M5 Access 2010 - Zert. DE-Deu Dafum v
14 M6 PowerPoint 2010 - Zert. DE-Deu
15 M7 Internet Explorer 5/0Qutlook 2010 - Z« [] Mehrere Elemente auswahlen L
16 Bielefeld Ergebnis
17  #Halle . [ 5 ok [ Abbrechen
18 | = Konstanz l/\ =
19 Gesamtergebnis 20 1 LS i
20 1] |Zeilenbeschriftungen
21 Nepen-stelle
gg MdHule
N4

e Das Feld Prufer erscheint tber der Pivot-Tabelle (2).

e Mochten Sie in der Tabelle jetzt nur die Details von Meier anzeigen lassen, aktivieren
Sie die Pfeilschaltflache neben (Alle) (3) und

e aktivieren Meier (4).

20/21
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. . . A B C'_ [PivotTable-Feldiiste
e Mit einem Klick auf it — . e e
OK (5) Ubemehmen j Anzahl von Erfolgs-wert 1 Spaltenbeschriftun?dv ?\'Datum 7 Berichtsfiter
S|e d|e AusWahI und 5 Zeilenbeschriftungen ~  Mai Jur "j;p'"‘e' —p 7| | Prufer
6 | =Bielefeld TN
. . . 7 M3 Word 2010 - Zert. DE-Deu i ElPriifing
die Pivot-Tabelle zeigt ¢ sesiieeinis | e
nur noch die Details 10 M3 Word 2003 - Zort DE-Deu JlNeben-stelle
Me|er (1) an E = ME7‘|,nt:rn‘et Explorer 9/Qutlook 2010 - Zert. DE-Deu ; R
von " 13 —aKsnstra:zms Datum
e Das Filter-Symbol 16 MOWord 2003 Zort DEDeu 1
zeigt den aktiven 17 M6 Poweromt 2010 Zert DE-Deu 1
. 18 M7 Internet Explorer 5/Outlook 2010 - Zert. DE-Deu =
Fl|te|' an 19 Konstanz Ergebnis 3
20 |Gesamtergebnis 5 i Zeilenbeschriftu
Filter entfernen
Meier T
|§L|chEn D|
- (Ale)
Faller
E----Meiar
e Aktivieren Sie in dem Listenfeld Prifer wieder (Alle), [ it

verschwunden.

erscheinen die gesamten Daten und die Filtersymbole sind

D Mehrere Elemente auswahlen

Abbrechen

Weitere Einstellungsmaoglichkeiten

e In den Registern Optionen und Entwurf halten die Gruppenbereiche viele
Einstellungsmoglichkeiten fur Sie bereit wie:

= PivotTable — Optionen
= Aktives Feld — Feldeinstellungen
= Berechnungen ...

In den PivotTable — Optionen kénnen Sie
z. B. die Pivot-Tabellen Ansicht Gber
Anzeige andern

... und auch in der Hilfe finden Sie auf viele
Fragen eine Antwort. Letztlich macht es die
regelmanige Anwendung mit Pivot-Tabellen
und die daraus resultierende Erfahrung,
dass Sie auf schnelle und einfache Weise,

ein gewtunschtes Ergebnis erstellen konnen.

Das Kontextmen ist Ihnen an jeder Stelle
einer Pivot-Tabelle sehr hilfreich. Bevor Sie
anfangen zu suchen, klicken Sie doch erst
einmal mit der rechten Maustaste an den
Ort der Frage/des Geschehens.

X

PivotTable-Optionen

Name: | PivotTablel

Anzeige

Schaltfldchen zum Erweitern/Reduzieren anzeigen

Kontextbezogene QuickInfos anzeigen
Eigenschaften in QuickInfos anzeigen

Feldbeschriftungen und Filterdropdowns anzeigen
Klassisches PivotTable-Layout (erméglicht das Ziehen von Feldern im Raster)
Die Wertezeile anzeigen

Elemente chne Daten in den Zeilen anzeigen

Elemente chne Daten in den Spalten anzeigen

Elementnamen anzeigen, wenn im Wertbereich keine Felder vorhanden sind

Feldliste
) Von A bis Z sortieren

'@ Mach der Reihenfolge der Datenguellen sortieren

e Speichern und schliel3en Sie die Arbeitsmappe unter gleichem Namen.
e Vergleichen Sie bei Bedarf Ihre Losung mit der Arbeitsmappe 203 _ama_loes und den

darin enthaltenen Tabellenblattern.
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