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1 Erste Einblicke in Outlook 

 
Aufgabe 1.1  
 

 Geben Sie in der Tabelle den jeweiligen Begriff zu den Zahlen auf dem Bild mit einer 
kurzen Erklärung an! 
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Aufgabe 1.2   
 

 Wie kann die Statusleiste angepasst werden, wenn Sie einen Eintrag entfernen oder 
hinzufügen möchten? 

 
 
 
 
 
 
 
 
Aufgabe 1.3   
 

 Bei jedem Start von Outlook soll das Fenster Outlook Heute als Ansicht auf dem 
Bildschirm erscheinen. Wo können Sie diese Option einstellen?  

 
 
 
 
 
 
 
Aufgabe 1.4   
 

 Wo schalten Sie den Navigationsbereich ein bzw. aus? 
 
 
 
 
 
 
Aufgabe 1.5   
 

 Wie schließen Sie Outlook am sichersten wieder? 
 
 
 
 
 
 


